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1．基本含义
集体备课是以教研组为单位，组织教师开展集体研读大纲和教材、分析学情、制定学科教学计划、分解备课任务、审定备课提纲、反馈教学实践信息等系列活动。
2．质量标准
　　（1）熟悉教学大纲，教学计划，教材内容。应注意教材的系统性及当次授课内容在整个教材中的地位和作用；注意授课内容的承前启后，前后衔接，根据教学计划确定授课的学时数。
　　（2）熟悉学生情况，掌握学生的学习思想情况和存在的问题，以便有的放矢。
　　（3）确定课堂教学采用的教学手段（挂图、标本、模型、幻灯、投影仪、录像片、示教实验等）。
　　（4）讨论授课内容的教学过程安排、重点难点及其处理措施。   （5）讨论授课内容应增加的有关专业的新发展、应删除的部分等；确定对外语名词的要求。
（6）研究教学方法和教学艺术。
（7）基础课研究、实验课与理论课的配合、统一实验课的指导要求；临床课研究，确定见习内容、选择典型病例、确定带教教师、组织形式及考核办法。
（8）年轻教师、新任课教师或新开专业课试讲；或讨论其讲稿和教案。
（9）研究学生课后作业和考查情况，对发现问题的解决措施。 （10）通报学生理论与临床技能考核情况及学生听课情况。
（11）交流组内教师相互听课情况。
（12）阶段性教学工作及青年教师、新任课教师、新开课程教学情况小结，提出问题，落实解决办法。
3．质量保证
（1）可根据情况以教研室、科室或教学小组为单位进行，由其负责人主持。
（2）每次备课的范围可按教科书的章节内容（系统或单元）进行，也可以按课次内容（课时授课）进行。
（3）集体备课次数和时间应在学期开学前有计划地安排，随教学进程实施，具体安排可每周一次或间周一次或每月一次，可根据备课范围及具体情况而定。
（4）各教研室、科室、教学小组负责人，应认真组织集体备课。
（5）集体备课的授课教师应作好充分准备，参加集体备课的成员（包括技术人员）均应事先有所准备，踊跃发言。
（6）教学组成员无特殊情况不准缺席，以保证集体备课质量及该制度的落实。
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