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1．基本含义
教案是教师为实施课堂教学，实现教学大纲要求而精心设计的授课方案；是教师依据教学大纲，在深透钻研教材，参考大量有关资料的基础上，遵循教案编写程序形成的文字材料。教案主要包括教学目的、教学内容、教学方法、教学步骤和课后总结等。
讲稿是根据教学内容对教案的具体细化和丰富，是教师课堂教学的书面台词。教案和讲稿有区别，但可以合二为一。
2．质量标准
　　（1）教学目的或教学目标，包括知识目标、能力培养目标和思想教育目标三方面。要求准确，符合人才培养目标的要求。
　　（2）教学内容所设计的知识信息，要求把握好教什么与学什么、深度与广度、重点与难点、能力点和思想教育点等。
（3）教学方法要适应教学改革，达到提高教学质量的目的；教法要灵活、得当，师生要互动。　　
（4）教学步骤要遵循逻辑程序，对教学活动进行系统的规划和安排，达到教学设计理念新颖，有个性、有风格。
　　（5）课后总结教案的执行情况，是否达到教学目标；教学方法与手段的选择和应用效果怎样；学生反映如何；存在的问题是什么；经验和体会有哪些；改进与建设等。
3．质量保证
　　（1）任课教师 （理论课、实验课）必须在授课前认真编写教案，并经教研室主任组织审定，合格者再经学院（部）批准后方可在教学中使用。教案编写不合格的教师不得任课。
（2）任课教师编写教案，统一使用学院印制的教案首页。
（3）教学大纲、教材或授课对象不同时，所编写的教案应不同；不同层次、轨道的教学，不能用同一个教案。
（4）年轻教师要求编写详案；教学经验丰富的老教师可编写简案。
（5）编写完的教案应及时和不断地补充、修正、完善，吸收教改和科研新成果，反映学科和课程的前沿动态。
（6）任课教师授课时必须携带教案。

